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・Box(クラウドサービス) を利用して、申請図書の提出、質疑応答、副本の交付を行います。 
・Box を初めて利用される方も、Box のアカウントを取得するだけで、BVJからの案内メールに従っ
て操作していただくことができます。 

・Box を利用される際に、利用料などの追加負担は発生しません。 

電子申請のご案内 
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１．事前審査 
 

 

① 新規案件の申込み 

弊社代表あてに、構造計算適合性判定(事前審査)依頼票を送付ください。 

弊社代表メール：ctcsacjp@bureauveritas.com 

 

② 申請図書のご提出 

事前審査に必要な図書をBox にアップロードしていただくための招待メールを連絡者様にお届

けします。このメールが届きましたら、Box へログインしてください。  

 ログインいただき、通知メールに従って操作ください。 

 
Box ログイン画面から、パスワード等を入力してログインしてください。 

Box を初めてご利用の方は、アカウント作成後にログインをお願いします。 
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１．事前審査 
 

 

1.1 事前審査図書のアップロード 

ログインすると、招待されたフォルダが表示されます。 

「00_事前図書一式」のフォルダに事前審査に必要な以下の図書を、 

PDF形式でアップロードしてください。 

アップロード完了しましたら、お手数ですが弊社代表メールにその旨ご連絡ください。 

弊社代表メール：ctcsacjp@bureauveritas.com 

 

※ファイル・フォルダの削除、名前の編集等は行えません。 
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１．事前審査 
 

 

1.2 提出図書の修正（受付時の確認） 

アップロードされた図書を BVJで確認いたします。修正していただく必要がある場合、Box 利用
者様に「通知メールをお届けしますので、ご対応をお願いします。 
「BVJ に返信」ボタンをクリックすると、次の画面で修正が必要な事項を確認していただくことができ
ます。 

 

 

 

 

 
  

 

 

 

 

 

右のアクティビティ画面に修正事項が表示されます。 

修正事項に応じて、事前審査図書のアップロードから、修正した図書のアップロードをお願いしま

す。 

Box コメント欄に、修正した内容についてコメントを入力し、投稿ボタンを押下してください。 

 

 

 

 



２．質疑回答(事前審査) 
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2.1 質疑の送付、回答資料の提出 

アップロードしていただいた図書に不足等がなければ、判定員が審査を行います。審査の結果、
質疑がある場合、次のような通知メールをお届けします。ので、メールが届きましたら、“フォル
ダに移動”をクリックし、質疑書 Excel をダウンロードしてください。 

 

          

 

         
 

 
 

 



２．質疑回答(事前審査) 
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質疑に対する回答資料を作成していただきましたら、「01_事前図書・追加回答」を開き 

アップロードボタンより、ご提出をお願いします。 

 
 

      
 

 

資料をアップロードしていただくと BVJに通知が届きます。 

２回目以降の回答が必要な場合はその旨を通知メールもしくは電話でお知らせしますので、 

その際は「02_事前図書追加・回答」等、以降のフォルダへアップロードをお願いします。 

 

 

 



２．質疑回答(事前審査) 

7 

 

 

2.2 本請前フォルダへの図書アップロード（本申請の準備） 

回答案を判定員が確認し、質疑応答が終了すると、その旨と「11_本申請前」へのアップロード依頼
の、通知メールをお送りしますので、必要な図書のアップロードをお願いします。 

 
 

各フォルダに、本申請用の図書のアップロードをお願いします。 

アップロード完了しましたら、お手数ですが弊社代表メールにその旨ご連絡ください。 

弊社代表メール：ctcsacjp@bureauveritas.com 

mailto:ctcsacjp@bureauveritas.com


３．本申請 
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3.1 本申請フォルダへのアップロード（本申請の提出） 

アップロードしていただいた本請前図書の内容を確認し、本申請図書の提出のための         
通知メールをお届けします。 

         

 
            

 
 



 

 

3.2 本申請の受付 

アップロードしていただいた本申請図書を確認し、引受承諾書・請求書を送付します。 

 
① 本申請図書に対して質疑がある場合（追加説明等を求める場合） 
その旨の通知メールをお届けします。質疑書に連絡先、回答欄等に必要事項を記入
の上、    事前図書追加・回答へアップロードをお願いいたします。 

 
② 本申請図書に対して質疑等が無い場合は、副本の交付に進みます。 

              
 

 
 

 

 

 

 



 

 

3.3 追加説明書の提出 

質疑応答が終了しましたら、以下の通知メールをお届けしますので、ご対応をお願いしま

す。 
「フォルダに移動」をクリックし、該当番号の追加説明書等フォルダをクリックしてく

ださい。 
アップロードボタンより、ファイル形式は PDF に統一の上、追加説明書等の 
アップロードをお願いします。 
アップロード完了しましたら、お手数ですが弊社代表メールにその旨ご連絡ください。 

弊社代表メール：ctcsacjp@bureauveritas.com 

 

 
 

アップロードしていただいた追加説明書の内容を確認し、追加説明書を本提出していただく

ための   通知メールをお届けしますので、追加説明書等ファイルを確認の上、本申請フォ

ルダへコピー＆ペーストを行って、追加説明書を本提出しください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

mailto:ctcsacjp@bureauveritas.com


 

 

3.4 副本の交付 

本申請図書の内容を確認後、適合判定通知書と副本図書の交付について代理者様にお知らせ

します。通知メールで副本交付に関するお知らせが届きましたら、「フォルダを表示」をクリ

ックしてください。右上の「・・・」より、ダウンロードをクリックすると、一式ダウンロ

ードされます。 

※適合判定通知書の写しは、01.申請書等のフォルダに格納されていますので、ダウンロー

ドした際にご確認ください。 

なお、適合判定通知書の原本については、書面にて代理者へ郵送します。 

※有効期限は 1ヶ月です。この期間を過ぎるとフォルダは表示されないため、ご注意下さい 

 
 

 
 

 

【問合せ先】 

ビューローベリタスジャパン株式会社 構造判定部 宛 

〒101-0062 東京都千代田区神田駿河台4-3 新お茶の水ビルディング16F 

TEL:03-5577-8383   Email：ctcsacjp@bureauveritas.com 
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